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1. วัตถุประสงค์ (Objectives) 

1.1 เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานมีความรู้ ความเข้าใจอย่างถูกต้องตามขั้นตอนต่างๆ 
ของกระบวนการให้การรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

1.2 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานมีแนวทางในการด าเนินงานตามกระบวนการรับรองวิทยฐานะ
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนได้อย่างชัดเจน สามารถด าเนินการได้ตามระยะเวลาที่ก าหนด 

1.3 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานสามารถท าหน้าที่เป็นฝ่ายเลขานุการให้กับคณะกรรมการ
ที่เกี่ยวข้อง และเป็นผู้ประสานงานระหว่างส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา และสถาบันอุดมศึกษา
เอกชนตามขั้นตอนการรับรองวิทยฐานะได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 
2. ขอบเขต (Scope) 
 เอกสารฉบับนี้ครอบคลุมการปฏิบัติงานของส านักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษา หลังจาก
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนด าเนินการส่งเอกสารเพื่อขอรับรองวิทยฐานะมายังส านักงานคณะกรรมการ
การอุดมศึกษา จนกระท่ังแจ้งผลการรับรองวิทยฐานะไปยังสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
 
3. ค าจ ากัดความ (Definition) 
  การรับรองวิทยฐานะของสถาบันอุดมศึกษาเอกชน หมายถึง การรับรองว่า สถาบันอุดมศึกษา
เอกชนสามารถจัดการเรียนการสอนได้ถูกต้องตามวัตถุประสงค์  จุดเน้น หรือพันธกิจหลัก และเอกลักษณ์
ของแต่ละสถาบัน และเป็นไปตามหลักเกณฑ์และมาตรฐานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง สามารถประสาทปริญญาบัตร
ในระดับชั้นและสาขาวิชานั้นๆ ได้ โดยจะพิจารณาระดับคุณภาพและมาตรฐานของสถาบันอุดมศึกษา
ในการจัดการศึกษาในแต่ละระดับชั้นปริญญาและสาขาวิชาจากผลการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ทั้งในระดับ
หลักสูตร และระดับสถาบันตามที่ปรากฏในระบบฐานข้อมูลด้านการประกันคุณภาพของส านักงานคณะกรรมการ
การอุดมศึกษา (CHE QA Online) รวมทั้งพัฒนาการที่เกิดขึ้นในรอบระยะเวลาของการรับรองวิทยฐานะ ทั้งนี้ 
อาจก าหนดให้มีการตรวจเยี่ยมได้หากมีเหตุจ าเป็น 
  
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 

ส านักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษา ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา มีหน้าที่
ความรับผิดชอบในการรับรองวิทยฐานะของสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ภายใต้กฎกระทรวงการขอให้รับรอง
และการรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน พ.ศ. 2558 โดยมีผู้เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

4.1 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ มีหน้าที่พิจารณาค าแนะน าการให้การรับรองวิทยฐานะ
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนของคณะกรรมการการอุดมศึกษา เพ่ือพิจารณาว่าเห็นควรให้การรับรองหรือไม่รับรอง
วิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชนใด หากเห็นชอบให้การรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชนใด 
พิจารณาลงนามในใบรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน (รกอ. 06) 
 4.2 เลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษา มีหน้าที่พิจารณาลงนามแต่งตั้งคณะกรรมการ
รับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน และแจ้งผลการรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน  
 



 

 

คูม่ือการปฏิบัติงาน : การรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
ส านัก/หน่วยงาน    ส านักมาตรฐานและประเมินผลอุดมศึกษา 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ : - วันที่เริ่มใช้ ...................................... หน้าที ่3 จาก 17 

  
 4.3 รองเลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษา  มีหน้าที่พิจารณาให้ความเห็นชอบ
ให้น าเสนอเลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษาพิจารณาการรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน  
 4.4 ผู้อ านวยการส านักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษา  มีหน้าที่ลงนามในหนังสือเสนอถึง 
รองเลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษาเพ่ือให้ความเห็นชอบให้การรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษา
เอกชน  
 4.5 ผู้อ านวยการกลุ่ม  มีหน้าที่ตรวจทานการวิเคราะห์หลักสูตรของผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
เพ่ือน าเสนอผู้อ านวยการส านักฯ พิจารณาลงนามในหนังสือเสนอถึงรองเลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
เพ่ือให้ความเห็นชอบให้น าเสนอหลักสูตรให้เลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ  และตรวจทาน
หนังสือแจ้งผลการรับทราบหลักสูตรถึงสถาบันอุดมศึกษา ก่อนเสนอให้ผู้อ านวยการส านักฯ พิจารณาลงนาม 

4.6 เจ้าหน้าที่ส านักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษา  มีหน้าที่เป็นฝ่ายเลขานุการให้แก่  
คณะกรรมการฯ ที่เกี่ยวข้องทุกชุด รวมทั้งช่วยประสานข้อมูลและติดต่อสื่อสารกับสถาบันอุดมศึกษาเอกชน
ในการด าเนินการขอรับรองวิทยฐานะ ได้แก่ 

4.6.1 วางแผนการด าเนินการตามขั้นตอนของกระบวนการรับรองวิทยฐานะตามแผนภูมิ 
อาท ิการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของข้อมูล การวิเคราะห์ข้อมูล การจัดประชุมคณะกรรมการ 

4.6.2 ให้ค าแนะน าและการประสานงานกับสถาบันอุดมศึกษา ตามกระบวนการรับรอง
วิทยฐานะได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

4.6.3 ให้การสนับสนุนคณะกรรมการทุกชุดที่เกี่ยวข้องกับการขอรับรองวิทยฐานะ
ของสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ทั้งในด้านข้อมูล หลักเกณฑ์ เอกสาร/แบบฟอร์ม ตลอดจนกรอบระยะเวลา
การท างานตามกระบวนการ 

4.6.4 ติดตามผลการด าเนินการในแต่ละขั้นตอนของการขอรับรองวิทยฐานะได้
อย่างเป็นปัจจุบัน สามารถให้ข้อมูล และด าเนินการตามกระบวนการรับรองวิทยฐานะฯ ได้อย่างถูกต้อง  
และทันเวลา 

4.6.5 สรุปผลการตรวจเยี่ยมได้อย่างชัดเจน 
4.7 คณะกรรมการรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน มีหน้าที่ดังนี้ 

4.7.1 เตรียมวางแผนการตรวจเยี่ยม และท าความเข้าใจแบบ Check list ที่ต้องใช้
ในการตรวจเยี่ยม 

4.7.2 เข้าใจหลักเกณฑ์ ตัวบ่งชี้และข้อมูลที่ต้องการในการรับรองวิทยฐานะ 
4.7.3 สามารถสื่อสารและตรวจสอบข้อมูลได้อย่างชัดเจน ถูกต้อง 
4.7.4 ด าเนินการตรวจเยี่ยมได้ครบทุกขั้นตอนตามวัตถุประสงค์อย่างมีประสิทธิภาพ 
4.7.5 สามารถให้ข้อสังเกตเกี่ยวกับ หลักสูตร กระบวนการสอน และการพัฒนาคุณภาพ

ได้เป็นอย่างด ี
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Procedure) 
 5.1 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 เมื่อสถาบันอุดมศึกษาเอกชนด าเนินการส่งเอกสารเพ่ือขอรับรองวิทยฐานะมายังส านักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา ส านักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษาจะด าเนินการตามขั้นตอนดังนี้  

5.1.1 การรับเรื่อง 
1) ฝ่ายบริหารหารงานทั่วไปส านักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษาด าเนินการตรวจสอบ

เอกสารเบื้องต้น โดยมีรายการเอกสารหรือหลักฐานดังนี้ (ตารางท่ี 1) 
2) ลงทะเบียนรับเรื ่องในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของส านักงานคณะกรรมการ

การอุดมศึกษา  
3) เสนอผู้อ านวยการส านักฯ เพ่ือส่งเรื่องให้กับผู้อ านวยการกลุ่มมอบหมายเจ้าของเรื่อง

ด าเนินการต่อไป 
 

ตารางท่ี 1 แสดงรายการเอกสารหรือหลักฐานเพ่ือขอรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องมี 
1. หนังสือขอรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน                                  จ านวน 1 ฉบับ 
2. ค าขอให้รับรองวิทยฐานะสถาบนัอุดมศึกษาเอกชน (รกอ. 05)                        จ านวน 1 ชุด 
3.  ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งสถาบนัอุดมศึกษาเอกชน                                     จ านวน 1 ฉบับ 
4. ส าเนาใบรับรองวิทยฐานะสถาบนัอุดมศึกษาเอกชนที่เคยได้รับมาแล้ว               จ านวน 1 ฉบับ 
 (ยกเว้นสถาบนัอุดมศึกษาเอกชนที่เพิ่งได้รบัอนุญาตให้จัดตั้งใหม่) 
5. ส าเนามติสภาสถาบนัอุดมศึกษาเอกชนอนุมัติให้ขอรับรองวิทยฐานะ                จ านวน 1 ชุด 
 สถาบนัอุดมศึกษาเอกชน เพื่อจะท าการสอนเพื่อให้ปริญญาในระดับชัน้ปริญญาที่ต้องการ  
6. หลักสูตรการเรียนการสอนในชัน้ปริญญาและสาขาวชิาที่ขอรับการรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
  กรณีขอให้รับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชนเดิมต่อไป 
  (1) บัญชีรายชื่อข้อมูลหลักสูตรที่ต้องการขอรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษา  จ านวน 1 ชุด 
  (2) ผลการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร                   จ านวน 1 ชุด 
   และระดับสถาบัน ปีล่าสุด 
  กรณีขอให้รับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชนใหม่ 

(1) หลักสูตรในชั้นปริญญาและสาขาวิชาที่ขอรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชนเพื่อจะท าการสอน 
เพื่อให้ปริญญา  ซึ่งประกอบด้วย 

   (ก) ส าเนามติสภาสถาบันอุดมศึกษาเอกชนที่อนุมัติหลักสูตร            จ านวน 1 ชุด 
   (ข) เอกสารหลักสูตร (มคอ 2)  ฉบับสมบูรณ์                              จ านวน 4 เล่ม 
   (ค) แผ่นบันทึกข้อมูลเอกสารหลักสูตร (มคอ 2)  ฉบับสมบูรณ์          จ านวน 1         แผ่น 
   (ง) แบบรายงานแบบรายงานข้อมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตร จ านวน 1 ชุด 
    ตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ  ระดับชั้นปริญญาที่ต้องการ  (มคอ. 02 – 06) 
7. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) เช่น ส าเนาใบเปลี่ยนประเภทและ/หรือใบเปลี่ยนชื่อสถาบันอุดมศึกษา จ านวน 1         ฉบับ 

 



 

 

คูม่ือการปฏิบัติงาน : การรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
ส านัก/หน่วยงาน    ส านักมาตรฐานและประเมินผลอุดมศึกษา 
หมายเลขเอกสาร :  
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หมายเหตุ - กรณีเป็นการยื่นขอรับรองวิทยฐานะเพ่ือท าการสอนเพ่ือให้ปริญญาชั้นใด และในสาขาวิชาใดต่อไป 

ให้ยื่นค าขอเพ่ือพิจารณาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 1 ปี แต่ไม่เกิน 2 ปี ก่อนครบระยะเวลา  การรับรอง
วิทยฐานะ (รับรองฯ ครั้งละ 5 ปี) 

 - ระยะเวลาการพิจารณารับรองวิทยฐานะภายในเวลา 120 วันท าการ นับตั้งแต่วันที่สถาบันอุดมศึกษา
เอกชนยื่นค าขอให้รับรองวิทยฐานะและยื่นเอกสารต่างๆ ครบถ้วน 

 
5.1.2 การด าเนินการของเจ้าหน้าที่ 
 
การด าเนินการ ผลการด าเนินการ หมายเหตุ 

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน
ของข้อมูลและเอกสารประกอบ
ตามที่ก าหนดในขั้นตอนที่ 1  
 
 
 

* ข้อมูลและเอกสารครบถ้ วน 
ด าเนินการในขั้นตอนต่อไป 
** ข้อมูลและเอกสารไม่ครบถ้วน 
สกอ. ท าหนังสือส่งคืนสถาบัน 
อุดมศึกษาเพ่ือปรับปรุง และยื่น
ขอรับรองวิทยฐานะเข้ามาใหม่ 
ในระยะเวลาที่ก าหนด 

* ใช้แบบฟอร์มการด าเนินการขั้นที่ 
1 ของเจ้าหน้าที่ ตารางการตรวจสอบ 
(checklist) 
** หากสถาบันอุดมศึกษาเอกชน
ที่ยื่นค าขอไม่ด าเนินการตามที่
ได้ รั บแจ้ งภายในระยะเวลา
ดังกล่าว ให้ถือว่าค าขอนั้น ตกไป 
แล้วให้เลขาธิการคณะกรรมการ
การอุดมศึกษาแจ้งเป็นหนังสือให้
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้นทราบ 

 
หมายเหตุ ควรบันทึกวันที่รับเรื่อง และนับวันด าเนินการในขั้นนี้ให้แล้วเสร็จภายใน 15 วันท าการนับตั้งแต่วันที่

ส านักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษารับเรื่อง 

 
5.1.3 การวิเคราะห์ข้อมูลพื้นฐานแต่ละหลักสูตร 

 
การด าเนินการ ผลการด าเนินการ หมายเหตุ 

1. วิเคราะห์ข้อมูลพ้ืนฐาน โดยพิจารณาจากผลการ
ประกันคุณภาพภายใน จากระบบ CHE QA Online โดย 
1.1 ระดับหลักสูตร พิจารณาจากมาตรฐานสถาบัน 
มาตรฐานด้านศักยภาพและความพร้อมในการจัด
การศึกษา (ด้านวิชาการ) 
         1.1.1 ด้านการก ากับมาตรฐาน 
         1.1.2 ด้านบัณฑิต 
         1.1.3 ด้านนักศึกษา 

* จ ัดท ารายงานสร ุปผล
การวิเคราะห์ข้อมูลพ้ืนฐาน 
และตรวจสอบความสอดคล้อง
กับเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร 
และมาตรฐานต่างๆ  ที่เกี่ยวข้อง 
 - สรุปข้อมูลส่วนที่ตรงกัน  
 -  สรุปข้อมูลส่ วนที่ ต่ าง
ออกไป  

* ใช้แบบฟอร์มการด าเนินการ          
ขั้นที่  2 ข อ ง เ จ ้า ห น ้า ที ่    
การวิเคราะห์ข้อมูลพื้นฐาน
ของหลักสูตรที่ขอรับรองวิทย
ฐานะ  
 
 
 

 



 

 

คูม่ือการปฏิบัติงาน : การรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
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การด าเนินการ ผลการด าเนินการ หมายเหตุ 

         1.1.4 ด้านอาจารย์ 
        1.1.5 ด้านหลักสูตรการเรียนการสอน 
การประเมินผู้เรียน 
         1.1.6 ด้านสิ่งสนับสนุนการเรียนรู้ 
         1.1.7 ข้อร้องเรียน (ถ้ามี) 
1.2 ระดับสถาบัน พิจารณาจาก 
         1.2.1 มาตรฐานด้านศักยภาพและความ
พร้อมในการจัดการศึกษาในด้านกายภาพ 
ด้านวิชาการ ด้านการเงิน ด้านการบริหารจัดการ
โดยพิจารณาจากแบบรายงานข้อมูล (รกอ. 05) 
เกี่ยวกับสถานที่จัดการเรียนการสอน สถานภาพ
ทางการเงินและการบริหารจัดการ ข้อร้องเรียน 
(ธรรมาภิบาล) 
       1.2.2 มาตรฐานด้านการด าเนินการ
ตามภารกิจของสถาบันอุดมศึกษา ในด้านการผลิต
บัณฑิต  ด้านการวิจัย  ด้านการให้บริการ
ทางวิชาการแก่สังคม และด้านการท านุบ ารุง
ศิลปะและวัฒนธรรม โดยพิจารณาจากผล
การด าเนินงานในภาพรวม และอาจพิจารณา
เพ่ิมเติมในหัวข้อ ผลการประกันคุณภาพภายใน
ด้านการก ากับมาตรฐาน ผลการจัดอันดับ
มหาวิทยาลัย (ถ้ามี) ความมั่นคงยั่งยืน (Growth rate) 
และผลการประเมินคุณภาพภายนอก (รอบล่าสุด) 
3. น าข้อมูลที่สถาบันอุดมศึกษาส่งมา ได้แก่ 
ผลการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร 
และระดับสถาบัน มาเทียบเคียงกับข้อมูลที่ปรากฏ
ในฐานข้อมูล CHE QA Online ว่าตรงกันหรือไม่ 
4. ท าเครื่องหมาย/กรอกข้อความลงในแบบฟอร์ม
การด าเนินการขั้นที่ 2 ของเจ้าหน้าที่ 
5. จัดท ารายงานสรุปผลการวิเคราะห์ข้อมูล
พ้ืนฐานตามแนวทางการประเมิน เพ่ือเตรียม 
site visit 

 
    
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* ใช้แบบฟอร์มการรายงาน
สรุปผลการวิเคราะห์ข้อมูล
พ้ืนฐานตามแนวทางประเมิน 

 

หมายเหตุ วิเคราะห์ข้อมูลพื้นฐาน สิ่งส าคัญคือการตรวจสอบข้อมูลจากเอกสารที่สถาบันฯ ส่งมาเทียบเคียง
กับข้อมูลในฐานข้อมูล CHE QA Online ว่าตรงกันหรือไม่ 



 

 

คูม่ือการปฏิบัติงาน : การรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
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5.1.4 การแต่งตั้งคณะกรรมการรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

 
การด าเนินการ ผลการด าเนินการ หมายเหตุ 

1. สรรหาคณะกรรมการจากบัญชี
ร ายชื่ อคณะกรรมการฯ  และ
ผู้ทรงคุณวุฒิที่ได้รับความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
(ประสานคณะกรรมการ เพ่ือก าหนด
วัน เวลา ในการประชุมทั้ง 3 ครั้ง) 
 
 
 
2. ยกร่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
รับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษา
เอกชน 
3. จัดท าบันทึกเสนอเลขาธิการ
คณะกรรมการการอุดมศึกษาลงนาม
ในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรับรอง
วิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
4. จัดท าหนังสือแจ้งค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการฯ ให้ผู้ที่มีรายชื่อทราบ 
5. จัดส่งหนังสือแจ้งค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการฯ ให้ผู้ที่มีรายชื่อทราบ 

แต่งตั้งคณะกรรมการฯ เสร็จสิ้น ด าเนินการ
ในขั้นตอนถัดไป 

* สรรหาคณะกรรมการ
ต า ม แ น ว ป ฏิ บั ติ ก า ร
แต่ งตั้ งคณะกรรมการ
พิจารณารับรองวิทยฐานะ
ที่ได้รับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการการอุดมศึกษา
ในการประชุ มครั้ ง ที่  
5/2560 เมื่ อวันที่  17 
พฤษภาคม 2560 
* ใช้รูปแบบค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการรับรอง
วิทยฐานะ 
* ใช้รูปแบบบันทึกเสนอ
เลขาธิการฯ เพ่ือลงนาม
ในค าสั่งแต่งตั้ง 
 
* ใช้รูปแบบหนังสือแจ้ง
ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
รับรองวิทยฐานะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

คูม่ือการปฏิบัติงาน : การรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
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5.1.5 การจัดประชุมคณะกรรมการรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน  (ครั้งที่ 1 

การประชุมเพื่อเตรียมความพร้อมก่อนการตรวจเยี่ยมสถาบันอุดมศึกษาเอกชน (Pre-visit)) 
 

การด าเนินการ ผลการด าเนินการ หมายเหตุ 
ครั้งที่ 1 การประชุมเพื่อเตรียมความ
พร้อมก่อนการตรวจเยี่ยม (Pre-visit) 
ขั้นตอนการเตรียมการประชุม 
1. จัดท าหนังสือเรื่องที่ต้องหารือเสนอ
ผู้บังคับบัญชาเพื่อก าหนดนัดหมาย 
วันเวลา สถานที่ประชุม 
2. ขออนุมัติจัดประชุม เตรียมสถานที่ 
งบประมาณ ประมาณการรายจ่าย 
พร้อมสิ่งอ านวยความสะดวก และ
ขอยืมเงินทดรองจ่าย ( ในการจัด
ประชุมทั้ง 3 ครั้ง) 
3. จัดเตรียมข้อมูลพ้ืนฐานและเอกสาร
ที่ เกี่ ยวข้อง อาทิ  ข้อมูลหลักสูตร 
ข้อมูลการประกันคุณภาพ ข้อร้องเรียน 
(ถา้มี) เป็นต้น  
4. จัดส่งหนังสือขออนุมัติคณะกรรมการ
จากต้นสังกัด หนังสือเชิญประชุม
และส่งให้คณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง
ทั้งในรูปแบบจดหมายและจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ (ในการจัดประชุมทั้ง 
3 ครั้ง) 
5. ประสานและจัดท าหนังสือเสนอ
ผู้ บั ง คั บ บั ญ ช า เ พ่ื อ แ จ้ ง สถาบั น 
อุดมศึกษาเพ่ือการตรวจเยี่ยมฯ 
 ขั้นตอนการด าเนินการประชุม 
6. จัดประชุมคณะกรรมการฯ พิจารณา
เอกสารต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือวางแผน
ในการตรวจเยี่ยมฯ 

คณะกรรมการฯ มีมติให้ตรวจเยี่ยมฯ
วางแผนในการตรวจเยี่ยมฯ 
 
 

 
 
 
 
 
 
* ใช้รูปแบบบันทึกขอยืม/
คืนเงินทดรองจ่าย พร้อม
เอกสารหรือหลักฐานแนบ 
* ใช้รูปแบบหนังสืออนุมัติ
ให้เดินทางไปราชการ และ
อนุมัติค่าใช้จ่าย 
 
 
 
* ใช้รูปแบบหนังสือเชิญ
ประชุม 
* ใช้รูปแบบหนังสือเชิญ
คณะกรรมการฯ เดินทาง
ตรวจเยี่ยม 
 
* ใช้รูปแบบหนังสือแจ้ง
สถาบันอุดมศึกษาเ พ่ือ
ตรวจเยี่ยมฯ 
 

 
หมายเหต ุก่อนการด าเนินการใดๆ ต้องได้รับการอนุมัติให้ด าเนินการทุกครั้ง 
 
 



 

 

คูม่ือการปฏิบัติงาน : การรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
ส านัก/หน่วยงาน    ส านักมาตรฐานและประเมินผลอุดมศึกษา 
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5.1.6 การตรวจเยี่ยมสถาบันอุดมศึกษาเอกชน (ครั้งที่ 2 การตรวจเยี่ยมสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

(Site-visit)) 
 

  
การด าเนินการ ผลการด าเนินการ หมายเหตุ 

ครั้ งที่  2 การตรวจเยี่ ยมสถาบัน 
อุดมศึกษาเอกชน (Site-visit)) 
ขั้นตอนการเตรียมการตรวจเยี่ยมฯ 
1. ประสานงานกับคณะกรรมการฯ 
เพ่ือยืนยันการเดินทาง และประสานงาน
กับสถาบันอุดมศึกษา ความพร้อม
ในการตรวจเยี่ยมฯ 
2 .  ศึกษา วิ เคราะห์และสรุปข้อมูล
ส าหรับการตรวจเยี่ยมฯ 
3. จัดเตรียม/ผลิตเอกสารที่ใช้ส าหรับ
การตรวจเยี่ยมฯ 
ขั้นตอนการด าเนินการตรวจเยี่ยมฯ 
4. ตรวจเยี่ยมสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
พร้อมทั้งสัมภาษณ์ผู้บริหาร อาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร นักศึกษา บัณฑิต 
ผู้ใช้บัณฑิต และพิจารณาความพร้อม
ของสิ่งสนับสนุนการเรียนรู้ 
ขั้นตอนการด าเนินการหลังการตรวจ
เยี่ยมฯ 
5. จัดท า (ร่าง) รายงานสรุปผลการตรวจ
เยี่ยมฯ 

* หลังการตรวจเยี่ยม ให้ฝ่ายเลขานุการ 
จัดท าสรุปผลการตรวจเยี่ยมฯ ใน
ขั้นตอนถัดไป 
 
 

 
 
 
* (ร่ าง) ก าหนดการตรวจ
เยี่ยม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* ใช้แบบฟอร์มรายงานผล
การรับรองวิทยฐานะของ
สถาบันอุดมศึกษา 
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5.1.7 สรุปผลและจัดท ารายงานสรุปผลการประชุมเบื้องต้นเพื่อประกอบการพิจารณาให้ความ

เห็นชอบ (ครั้งที่ 3 การประชุมหลังการตรวจเยี่ยมสถาบันอุดมศึกษาเอกชน (Post-visit)) 
 

การด าเนินการ ผลการด าเนินการ หมายเหตุ 
ครั้งที่ 3 การประชุมหลังการตรวจเยี่ยม
สถาบันอุดมศึกษาเอกชน (Post-visit) 
1. จัดท ารายงานสรุปผลการตรวจเยี่ยมฯ 
เสนอต่อคณะกรรมการด้านมาตรฐานฯ  
เพ่ือประกอบการพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
2. ประสานฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการ
ด้านมาตรฐานการอุดมศึกษา เพ่ือบรรจุ
เป็นวาระการประชุม 
3. จัดท า (ร่าง) ระเบียบวาระการประชุม
และเสนอต่อผู้บังคับบัญชา เพ่ือเสนอต่อ
คณะกรรมการด้านมาตรฐานฯ พิจารณาให้
ความเห็นชอบ 
4. เข้าร่วมประชุม และท าหน้าที่ร่วมกับฝ่าย
เลขานุการ เพื ่อให้ข ้อมูล เพิ ่มเติมต่อ
คณะกรรมการด้านมาตรฐานฯ 
5. จัดท า (ร่าง) รายงานการประชุมและเสนอ
ต่อผู้บังคับบัญชา 
6. ส่งรายงานการประชุมให้ฝ่ายเลขานุการ
คณะกรรมการด้านมาตรฐานฯ รับรอง
ร า ย ง า น การประชุม เพ่ือน าเสนอต่อ
คณะกรรมการการอุดมศึกษาต่อไป 

จั ด ท า ว า ร ะ ก า ร ป ร ะ ชุ ม เ ส น อ
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก า ร อุ ด ม ศึ ก ษ า
พิจารณาให้ความเห็นชอบเพ่ือจัดท า
ค าแนะน า เสนอรั ฐมนตรี ว่ าก า ร
กระทรวงศึกษาธิการต่อไป 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คูม่ือการปฏิบัติงาน : การรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
ส านัก/หน่วยงาน    ส านักมาตรฐานและประเมินผลอุดมศึกษา 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ : - วันที่เริ่มใช้ ...................................... หน้าที ่10 จาก 17 

 
5.1.8 เสนอคณะกรรมการการอุดมศึกษาพิจารณาให้ความเห็นชอบเพื่อจัดท าค าแนะน าเสนอ

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
 

การด าเนินการ ผลการด าเนินการ หมายเหตุ 
1. จัดท าบันทึก เสนอเลขาธิการ
คณะกรรมการการอุดมศึกษา
เ พื ่อขออนุม ัต ิบ ร รจ ุว า ร ะ
การประชุม 
2. ประสานฝ่ ายเลขานุการ
คณะกรรมการการอุดมศึกษา 
เพ่ือบรรจุวาระการประชุม 
3. จัดท า (ร่าง) ระเบียบวาระ
การประชุ มและ เสนอต่ อ
ผู้ บั งคั บบั ญชา  เ พ่ื อ เ สนอ
คณะกรรมการการอุดมศึกษา
ต่อไป 
4. ส่งรายงานการประชุมให้ฝ่าย
เลขานุการคณะกรรมการ
การอุดมศึกษา รับรองรายงาน
การประชุม  
5. จัดท าบันทึกเสนอเลขาธิการ
คณะกรรมการการอุดมศึกษา 
เพ่ือลงนามถึงรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงศึกษาธิการพิจารณา
ค าแนะน าฯ และลงนามใน
ใบรับรองวิทยฐานะฯ (รกอ.06) 

1. กรณีที่ กกอ. เห็นชอบให้รับรอง ให้ สกอ. 
เสนอค าแนะน าดังกล่าวต่อรัฐมนตรีในขั้นตอน
ต่อไป  
 

2. กรณีที่ กกอ. เห็นชอบให้รับรองแบบมีเงื่อนไข 
ให้ สกอ. เสนอแนะน าต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวง 
ศึกษาธิการให้สถาบันอุดมศึกษาเอกชนทราบ
เหตุผลและด าเนินการปรับปรุงแก้ไขภายใน
ระยะเวลา 1 ปีการศึกษา และยื่นขอรับรองวิทยฐานะ
มาใหม่ตามกระบวนการดังกล่าวข้างต้นตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด 
 

3. กรณีไม่รับรอง กล่าวคือ สถาบันอุดมศึกษา
เอกชนดั งกล่ าว ไม่ สามารถปรั บปรุ งผลการ
ด าเนินการให้เป็นไปตามที่ก าหนดใน 1 ปีการศึกษา 
ให้ สกอ.เสนอที่ประชุมคณะกรรมการการอุดมศึกษา
พิ จ า รณา ใ ห้ ค า แ น ะ น า รั ฐ ม น ต รี ว่ า ก า ร
กระทรวงศึกษาธิการพิจารณาไม่รับรองวิทยฐานะ
สถาบันอุดมศึกษาเอกชน และสั่งการให้สถาบันฯ 
ดังกล่าวต้องงดรับนักศึกษา และปิดหลักสูตรต่อไป 

* ใช้รูปแบบหนังสืออนุมัติ
ให้บรรจุวาระ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* ใช้รูปแบบของหนังสือ
เ ส น อค า แ น ะ น า ข อ ง
คณะกรรมการการอุดมศึกษา 
ต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวง 
ศึกษาธิการ 
* ใช้แบบฟอร์ม รกอ.06 
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5.1.9 การด าเนินการตามค าสั่งการของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
        รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการพิจารณาค าแนะน าของคณะกรรมการการอุดมศึกษา แล้วแจ้งความเห็น
ต่อ สกอ. ดังต่อไปนี ้
 

ค าแนะน าของ 
กกอ. 

ความเห็น 
รมว. ศธ. 

การด าเนินการต่อไป หมายเหตุ 

รับรองวิทยฐานะ 
 
 

    เห็นด้วย 
 

- รัฐมนตรีว่าการ ฯ จะลงนามในใบรับรองวิทยฐานะ รกอ.06 และ 
ส่งกลับมายัง สกอ.  
- สกอ. แจ้งสถาบันอุดมศึกษาทราบต่อไป 

 

 
   ไม่เห็นด้วย 

- รัฐมนตรีว่าการ ฯ จะไม่ลงนามในใบรับรองวิทยฐานะ รกอ.06 
และแจ้งกลับมายัง สกอ. พร้อมเหตุผล  
- สกอ. จัดท าหนังสือแจ้งสถาบันอุดมศึกษาเอกชนทราบ และจัดท า
วาระเสนอคณะกรรมการการอุดมศึกษาทราบต่อไป 

 
* ใช้รูปแบบ
ในการตอบ
สถาบัน 

รับรองวิทยฐานะ
แบบมีเงื่อนไข 
 
 

       
     เห็นด้วย 

- รัฐมนตรีว่าการฯ สั่งการให้ สกอ. มีหนังสือแจ้งสถาบันฯ ทราบ 
พร้อมทั้งเหตุผล  
- สกอ. แจ้งให้สถาบันฯ ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขภายในระยะเวลา 
1 ปีการศึกษา และให้สถาบันฯ ยื่นขอรับรองวิทยฐานะมาใหม่ตาม
กระบวนการดังกล่าวข้างต้นตามระยะเวลาที่ก าหนด 

 
* ใช้รูปแบบ
ในการตอบ
สถาบัน 

 
   ไม่เห็นด้วย 

- รัฐมนตรีว่าการ ฯ แจ้งให้ สกอ. ทราบพร้อมเหตุผล  
- สกอ. เสนอคณะกรรมการการอุดมศึกษาทราบและพิจารณา
พร้อมให้แนวทางในการด าเนินการต่อไป  

 

ไม่รับรอง 
วิทยฐานะ 
 
 
 

 
     เห็นด้วย 

- รัฐมนตรีว่าการฯ แจ้งกลับมายัง สกอ. พร้อมเหตุผล โดยจะมีผลให้
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนดังกล่าวต้องงดรับนักศึกษา และปิด
หลักสูตรต่อไป 
- สกอ. แจ้งสถาบันอุดมศึกษาเอกชนให้ทราบ และด าเนินการตามที่
รัฐมนตรีสั่งการ   

 
* ใช้รูปแบบ
ในการตอบ
สถาบัน 

        
   ไม่เห็นด้วย 

- รัฐมนตรีว่าการ ฯ แจ้งกลับมายัง สกอ. พร้อมเหตุผล และอาจขอ
ข้อมูลหรือสั่งการให้ด าเนินการเพิ่มเติม 
- สกอ. เสนอคณะกรรมการการอุดมศึกษาทราบและพิจารณา
พร้อมให้แนวทางในการด าเนินการต่อไป 

* ใช้รูปแบบ
ในการตอบ
สถาบัน 

 
หมายเหตุ - สกอ. ด าเนินการตามการพิจารณาและการสั่งการของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการดังกล่าว

ในขั้นตอนที่ 7 ต่อสถาบันอุดมศึกษา    
- สกอ. เผยแพร่ข้อมูลผลการรับรองวิทยฐานะต่อสาธารณะ  
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5.2 การแจ้งผลการรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

    
เกณฑ์การพิจารณา : ความหมายของเกณฑ์การพิจารณารับรองวิทยฐานะ สรุปได้ดังนี้ 

 
5.2.1 การให้การรับรองวิทยฐานะระดับหลักสูตร 

 
รูปแบบ 

 
การรับรองมี 3 ระดับ 

รับรอง รับรอง 
แบบมีเงื่อนไข 

ไม่ให้การ
รับรอง 

1. การขอให้รับรองวิทยฐานะ
ของสถาบันอุดมศึกษาเอกชน
เ พ่ือท าการสอนเ พ่ือให้
ปริญญาในสาขาวิชาและ
ชั้นปริญญาเดิมต่อไป 
 
 

เมื่อผลการด าเนินการด้านการก ากับ
มาตรฐานอยู่ในระดับผ่าน และผลการ
ด าเนินการในตัวบ่งชี้อ่ืนอยู่ในระดับดีขึ้นไป 

เมื่อผลการด าเนิน 
การไม่เป็นไปตาม 
ที่ ก า หนด  โ ดย
ขอให้ปรับปรุงผล
ด า เ นิ น ก า ร ใ ห้
เ ป็ น ไ ป ต า ม ที่
ก าหนดภายในหนึ่ง
ปีการศึกษา  
 

เมื่อไม่สามารถ
ป รั บ ป รุ ง ผ ล
ด าเนินการให้
เ ป็ น ไปตามที่
ก าหนดในหนึ่ง
ปีการศึกษา มี
ผลให้ต้องงดรับ
นักศึกษา และ
ปิ ด ห ลั ก สู ต ร
ต่อไป 

2. การขอให้รับรองวิทย
ฐานะของสถาบันดมศึกษา
เอกชนเพ่ือท าการสอน
เพ่ือให้ปริญญาในระดับ 
ชั้ น ป ริ ญญาที่ สู ง ขึ้ น ใน
สาขาวิชาใหม่ 
 

ผลการด า เนิ นการด้ านการก า กั บ
มาตรฐานของหลักสู ตรที่ เปิดสอน
มาแล้วอยู่ในระดับผ่าน และ 
หลักสูตรที่ขอเปิดสอนในชั้นปริญญาที่
สูงขึ้นในหลักสูตรแรกนั้นเป็นไปตาม
เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา
ที่มีผลบังคับใช้อยู่ในขณะนั้น 

 
 
หมายเหตุ:  
 
ทั้งสองกรณีเป็นการขอด าเนินการ
แรกเริ่ม จึงต้องได้รับการรับรอง
เท่านั้น 
 
 
 
 

 

3. การขอให้รับรองวิทยฐานะ
ของสถาบัน อุดมศึ กษา
เอกชนเพ่ือท าการสอน
เ พ่ือให้ปริญญาในกรณี
สถาบันที่จัดตั้งใหม ่

สถาบันที่ได้รับใบอนุญาตในการจัดตั้ง
แล้ว ให้เสนอหลักสูตรที่จะขอเปิดสอน
ในระดับชั้นปริญญาใด และในสาขาใด
นั้นต้องเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับอุดมศึกษา ที่มีผลบังคับ
ใช้อยู่ในขณะนั้น 
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5.2.2 การให้การรับรองวิทยฐานะในระดับสถาบัน 

  1) กรณีสถาบันใหม่ 
 เป็นไปตามเกณฑ์การขอจัดตั้งสถาบันใหม่ (โดยได้รับใบอนุญาตให้จัดตั้งสถาบันใหม่แล้ว แล้วจึงมาขอ
รับรองวิทยฐานะฯ)  
  2) กรณีสถาบันเดิม 

2.1) หลักสูตรในสถาบันนั้น ๆ ต้องมีผลการด าเนินการด้านการก ากับมาตรฐานในระดับ
ผ่าน ไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 ของหลักสูตรที่สถาบันนั้นเปิดสอน (รวมหลักสูตรที่ให้บริการทุกระดับการศึกษา) 

2.2) ผลการด าเนินงานของสถาบันอุดมศึกษาในภาพรวม ทั้งผลการประกันคุณภาพ
ภายใน ผลการจัดอันดับมหาวิทยาลัย (ถ้ามี) ความมั่นคง ยั่งยืน (growth rate) ผลการประเมินคุณภาพ
ภายนอก (รอบล่าสุด) สถานที่จัดการเรียนการสอน สถานภาพทางการเงิน การบริหารจัดการ ข้อร้องเรียน 
(ธรรมาภิบาล) 
 

การรับรองวิทยฐานะในระดับสถาบัน มี 3 ระดับ 
รับรอง รับรองแบบมีเงื่อนไข ไม่ให้การรับรอง 

เมื่อหลักสูตรในสถาบันนั้นๆ ต้องมีผลการ
ด าเนินการด้านการก ากับมาตรฐานในระดับ
ผ่าน ไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 ของหลักสูตรที่
สถาบันนั้ น เปิ ด ให้ บริ การ  และผลการ
ด าเนินงานของสถาบันในภาพรวมทั้งผลการ
ประกันคุณภาพภายใน  ผลการจัดอันดับ
มหาวิทยาลัย (ถ้ามี)  ความมั่นคง ยั่งยืน 
( growth rate)  ผลการประเมินคุณภาพ
ภายนอก(รอบล่าสุด) สถานที่จัดการเรียน
การสอน สถานภาพทางการเงิน การบริหาร
จัดการ ข้อร้องเรียน (ธรรมาภิบาล) โดยการ
พิจารณาของคณะกรรมการรับรองวิทยฐานะ
สถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

เมื่อผลการด าเนินงานด้านการ
ก ากับมาตรฐานในระดับผ่าน
น้ อ ย ก ว่ า ร้ อ ย ล ะ  90 ข อ ง
หลั ก สู ต รที่ ส ถ าบั นนั้ น เ ปิ ด
ให้บริการ โดยขอให้ปรับปรุง
หลักสู ตรต่ า งๆ ให้มี ผลการ
ด า เ นิ น ง านด้ า นก า รก า กั บ
มาตรฐานในระดับผ่าน ภายใน
หนึ่งปีการศึกษา 

เมื่อสถาบันอุดมศึกษาไม่
ส า ม า ร ถ ด า เ นิ น ก า ร
เป็นไปตามที่ก าหนด จะ
ถูกเพิกถอนการรับรอง 
วิ ท ย ฐ า น ะ  ส่ ง ผ ล ใ ห้
สถาบันฯ ต้องยุติการรับ
นั กศึ กษา ใหม่ และปิ ด
หลักสูตร 
 

 
หมายเหตุ  การรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชนที่ท าการสอนเพ่ือให้ปริญญาชั้นใดและในสาขาวิชาใด 

ให้มีระยะเวลา 5 ปี นับแต่วันที่ได้รับการรับรอง   
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6.   แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 เมื่อสถาบันอุดมศึกษาเอกชนด าเนินการส่งเอกสารเพ่ือขอรับรองวิทยฐานะมายัง ส านักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา ส านักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษามีขั้นตอนการด าเนินการเพ่ือรับรองวิทยฐานะ 
แสดงได้ดังแผนผัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คูม่ือการปฏิบัติงาน : การรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
ส านัก/หน่วยงาน    ส านักมาตรฐานและประเมินผลอุดมศึกษา 
หมายเลขเอกสาร :  
แก้ไขครั้งที่ : - วันที่เริ่มใช้ ...................................... หน้าที ่15 จาก 17 

 
7. มาตรฐานคุณภาพงาน (Quality Control) 
 ส านักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษาสามารถพิจารณารับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษา
เอกชน นับตั้งแต่วันที่สถาบันอุดมศึกษาเอกชนยื่นค าขอให้รับรองวิทยฐานะและยื่นเอกสารต่างๆ ครบถ้วน ดังนี้ 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐาน/ คุณภาพ/ ข้อก าหนดที่ส าคัญ 
ขั้นตอนที่ 1  การตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน
ของค าขอรับรองวิทยฐานะพร้อมด้วยเอกสารและ
หลักฐาน 
 

สามารถตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอ
พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานให้แล้วเสร็จภายใน 15 
วันนับตั้งแต่วันที่ได้รับค าขอ 
กรณีค าขอหรือเอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้องหรือ
ครบถ้วน 
ให้เลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษาแจ้งเป็น
หนังสือให้สถาบันอุดมศึกษาเอกชนที่ยื่นค าขอแก้ไข
ค าขอหรือจัดส่งเอกสารและหลักฐานให้ถูกต้อง
ครบถ้วนภายในระยะเวลาที่ ก าหนด หากสถาบัน 
อุด มศึกษ า เ อกชนที ่ยื ่น ค า ขอ ไม่ด า เ นิน ก า ร
ตามที่ได้รับแจ้งภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ค าขอนั้น
ตกไป แล้วให้เลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษา
แจ้งเป็นหนังสือให้สถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้นทราบ 

ขั้นตอนที่ 2  การพิจารณาค าขอและจัดท าค าแนะน า
เสนอต่อรัฐมนตรี 

สามารถพิจารณาค าขอและจัดท าค าแนะน าเสนอต่อ
รัฐมนตรีภายใน 60 วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอ  
กรณีที่มีความจ าเป็น 
ให้ขยายระยะเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 30 วันนับแต่
วันที่ครบก าหนด 

ขั้นตอนที่  3   การแจ้งผลการรับรองวิทยฐานะ
สถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

เลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษาแจ้งผล
การพิจารณาเป็นหนังสือให้สถาบันอุดมศึกษาเอกชน
นั้นทราบภายใน 15 วันนับแต่วันที ่ได้รับแจ้งผล
การพิจารณาของรัฐมนตรี  
กรณีที่รัฐมนตรีเห็นว่าไม่สมควรรับรอง 
ให้แจ้งเหตุผลพร้อมกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาด้วย 
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8. เอกสารอ้างอิง (Reference Document) 

 8.1 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรฐานสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2554 
8.2 กฎกระทรวงการขอให้รับรองและการรับรองวิทยฐานะของสถาบันอุดมศึกษาเอกชน พ.ศ. 2558  
8.3 คู่มือการรับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ส าหรับคณะกรรมการพิจารณา

รับรองวิทยฐานะสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
8.4 คู่มือปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่เก่ียวกับการรับรองวิทยฐานะของสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
 

9. แบบฟอร์มท่ีใช้ (Forms) 
 9.1 แบบฟอร์มการด าเนินการขั้นที่ 1 ของเจ้าหน้าที่ ตารางการตรวจสอบ (checklist) 
 9.2 แบบฟอร์มการด าเนินการขั้นที่ 2 ของเจ้าหน้าที่ การวิเคราะห์ข้อมูลพ้ืนฐานของหลักสูตรที่
ขอรับรองวิทยฐานะ 
 9.3 แบบฟอร์มการรายงานสรุปผลการวิเคราะห์ข้อมูลพื้นฐานตามแนวทางประเมิน 
 9.4 รูปแบบค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรับรองวิทยฐานะ 
 9.5 รูปแบบบันทึกเสนอเลขาธิการฯ เพ่ือลงนามในค าสั่งแต่งตั้ง 
 9.6 รูปแบบหนังสือแจ้งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรับรองวิทยฐานะ 
  9.7 รูปแบบบันทึกขอยืม/คืนเงินทดรองจ่าย พร้อมเอกสารหรือหลักฐานแนบ 
  9.8 รูปแบบหนังสือเชิญประชุม 
  9.9 ร่าง ก าหนดการตรวจเยี่ยม 
  9.10 รูปแบบหนังสืออนุมัติให้เดินทางไปราชการ และอนุมัติค่าใช้จ่าย 
  9.11 รูปแบบหนังสือเชิญคณะกรรมการฯ เดินทางตรวจเยี่ยม 
  9.12 รูปแบบหนังสือแจ้งสถาบันอุดมศึกษาเพ่ือตรวจเยี่ยม 
  9.13 แบบฟอร์มรายงานผลการรับรองวิทยฐานะของสถาบันอุดมศึกษา 
  9.14 รูปแบบหนังสืออนุมัติให้บรรจุวาระ 
  9.15 รูปแบบของหนังสือเสนอค าแนะน าของคณะกรรมการการอุดมศึกษาต่อรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงศึกษาธิการ 
  9.16 แบบฟอร์ม รกอ.06 
  9.17 รูปแบบในการตอบสถาบัน 
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10. ข้อมูลสารสนเทศ/ฐานข้อมูล ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
 
1) ฐานข้อมูล ข้อมูลเกี่ยวกับหลักสูตร 
2) ข้อมูลได้มาจาก หลักสูตรที่สถาบันอุดมศึกษาจัดท าข้อมูลหลักสูตรเข้าสู่ระบบ CHEQA Online 
3) รายการข้อมูล ระดับหลักสูตร (มาตรฐานสถาบัน มาตรฐานด้านศักยภาพและความพร้อมใน   

การจัดการศึกษา (ด้านวิชาการ)) 
- ผลการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน 
- ด้านการก ากับมาตรฐาน 
- ด้านบัณฑิต 
- ด้านนักศึกษา 
- ด้านอาจารย์ 
- ด้านหลักสูตรการเรียนการสอน การประเมินผู้เรียน 
- ด้านสิ่งสนับสนุนการเรียนรู้ 
- ข้อร้องเรียน (ถ้ามี) 
ระดับสถาบัน 
- ผลการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน 

4) รูปแบบรายงานที่ต้องการ 
จากฐานข้อมูล 

สามารถสืบค้นหลักสูตรได้ดังนี้ 
1. จ าแนกตามสถาบันอุดมศึกษา 
2. จ าแนกตามระดับการศึกษา 
3. จ าแนกตามรายชื่อหลักสูตร 
4. จ าแนกตามประเภทหลักสูตร 

 

11. ข้อเสนอแนะ/ เทคนิคในการปฏิบัติงาน/ ปัญหาอุปสรรค แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 

ข้อเสนอแนะ/เทคนิคในการปฏิบัติงาน/
ปัญหาอุปสรรค แนวทางการด าเนินการ 

สถาบันส่งรายการเอกสารเพ่ือขอรับรองวิทย
ฐานะ ไม่ครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารตามแบบ checklist ขั้นตอน 
** หากสถาบันอุดมศึกษาเอกชนที่ยื่นค าขอไม่ด าเนินการ
ตามที่ได้รับแจ้งภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าค าขอ
นั้นตกไป แล้วให้เลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษา
แจ้งเป็นหนังสือให้สถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้นทราบ 

การวิเคราะห์ข้อมูลพ้ืนฐานต้องใช้ผลการประกัน
คุณภาพภายในจากระบบ CHE QA Online   

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบควรศึกษาคู่มือการใช้งานระบบ
ฐานข้อมูล CHE QA Online  

----------------------------------------------- 


